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Politique d’attribution de contrat 

 
 

1. CADRE GÉNÉRAL 
1.1  OBJECTIF DE LA POLITIQUE 
La présente politique vise à encadrer l’octroi de contrats à des fournisseurs par l’Association des parcs 
régionaux du Québec. Elle vise à ce que l’Association des parcs régionaux du Québec se dote d’une 
procédure favorisant la mise en place de saines pratiques de gestion, de baliser et régir les contrats 
entre l’Association des parcs régionaux du Québec et ses différents fournisseurs. 
 
1.2 IMPUTABILITÉ  
La gestion d’octroi de contrats à des fournisseurs de l’association est sous la responsabilité du directeur 
général ou du conseil d’administration selon les dispositions définies dans cette présente politique.  
 

2. BUDGET  
L’enveloppe budgétaire des contrats est établie annuellement dans les postes budgétaires propres à 
chacune des dépenses et est approuvée par le conseil d’administration. Dans le cas où une dépense 
n’est pas prévue au budget initial de l’association, le conseil d’administration devra approuver cette 
dépense non prévue. 
 

3. APPEL D’OFFRES 
3.1 APPEL D’OFFRES PUBLIQUE 
L’Association des parcs régionaux du Québec a l’obligation d’aller en appel d’offres public pour tout 
contrat d’une valeur de plus de 100 000 $ avant taxes à l’exception de certains appels d’offres s’il s’agit 
de contrat de placements médias, baux locatifs, expertise unique ou lorsque le choix d’un seul 
contractant est possible en raison d’une garantie, d’un droit de propriété ou d’un droit exclusif, tels un 
droit d’auteur ou un droit fondé sur une licence exclusive ou un brevet ou de la valeur artistique, 
patrimoniale ou muséologique du bien ou du service requis. 
 
3.2 CONTRATS DE GRÉ À GRÉ 
L’Association des parcs régionaux du Québec pourra octroyer un contrat de gré à gré à un fournisseur 
si le montant du contrat ne dépasse pas 25 000 $ avant les taxes.   
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3.3 CONTRATS SUR INVITATION 
Pour les contrats de 25 001$ à 99 999$, l’Association des parcs régionaux du Québec procédera à un 
appel d’offres sur invitation auprès de fournisseurs reconnus pour leur expertise dans le secteur. Un 
minimum de trois soumissionnaires seront invités à déposer une offre de service. 
 

3.4 FIRME DE COMMUNICATION 
L’Association des parcs régionaux du Québec choisira pour une durée déterminée sa firme de 
communication qui s’occupera des divers outils de communication imprimés, web ou autres.  Cette 
firme sera donc responsable des différents outils de communication pour l’Association des parcs 
régionaux du Québec.  Le choix de la firme se fera par appel d’offre sur invitation en tenant compte de 
l’expertise de la firme, sa capacité à réaliser les objectifs fixés en termes de qualité de notre image, 
son expertise dans le secteur touristique et tourisme d’aventure.  
 

3.5 CRITÈRES DE SÉLECTION 
L’Association des parcs régionaux du Québec choisira le fournisseur selon les critères suivants : 

1. La qualité de l’offre de service; 
2. L’expertise de la firme dans le domaine sollicité; 
3. Le prix en fonction de la qualité de l’offre présentée; 
4. Sa place d’affaires dans la province du Québec; 
5. L’échéancier et la capacité de respecter les échéanciers fixés; 
6. Le non-apparence de conflit d’intérêts du fournisseur avec un membre de la famille du conseil 

d’administration ou d’un employé de l’association. 
 

3.6 COMITÉ DE SÉLECTION 
3.6.1 Contrats sous l’exclusivité de l’Association des parcs régionaux du Québec 

L’Association des parcs régionaux du Québec sollicitera le conseil d’administration pour les offres de 
service de plus de 25 001 $ avant les taxes afin de choisir le fournisseur et approuvera les modalités 
définies dans l’offre de service du fournisseur.  Pour les contrats gré à gré, le directeur général 
approuvera le contrat et les modalités avec les membres de son équipe.  Dans le cas d’offre de service 
plus technique, un comité d’expert pourrait être formé afin de formuler une recommandation à 
l’association. 
 
3.6.2 Contrat sous la responsabilité de plusieurs partenaires. 

Le directeur général ou sous sa délégation approuvera le contrat avec un comité formé des partenaires 
concernés par ledit projet et contrat. 
 

3.7 APPARENCE DE CONFLIT D’INTÉRÊTS 
L’Association des parcs régionaux du Québec pourrait choisir un fournisseur ayant une apparence de 
conflit d’intérêts avec un membre de la famille d’un administrateur ou d’un employé si et seulement 
si la personne en apparence de conflit se retire du processus décisionnel et n’a aucune influence sur le 
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choix du fournisseur. De façon générale, l’Association des parcs régionaux du Québec favorisera les 
fournisseurs sans conflit d’intérêt apparent.  
 
 

4. CONTRAT AUX FOURNISSEURS 
L'Association des parcs régionaux du Québec exigera dans un contrat de service ou sur les factures 
entre l’Association des parcs régionaux du Québec et le fournisseur d’avoir les renseignements 
suivants : 
 

• La date de début et de fin du contrat; 
• Les modalités de paiement; 
• Les détails de l’offre de services du fournisseur; 
• Les inclusions et exclusions si applicables; 
• L’expertise des ressources humaines ou de la firme si applicable; 
• Le service après-vente si applicable; 
• Les garanties de fabrication ou de services; 
• Les pénalités de retard si applicable; 
• Clause de cessation de contrat si applicable; 
• Une déclaration de conflit d’intérêts avec un administrateur ou un employé si applicable; 
• Signature du contrat si le montant est supérieur à 5000 $ avant les taxes. 

 
 


